Stfedni priamyslova Skola a Gymnazium Na TrebesSiné

pfispévkova organizace hl. m. Prahy

POSKYTOVANI INFORMACI PODLE ZAKONA C. 106/1999 SB.

Cislo dokumentu: | S015 Typ dokumentu: | SMERNICE

1. Pravomoci a plasobnost reditele stfedni Skoly

Reditel $koly: Mgr. Lubog Bauer, jmenovéan usnesenim Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1580 ze dne 21. 6. 2016 s G&innosti od
1.7.2016.

Podle zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zédkladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon),
(uvedena znéni tykajici se stredni Skoly):

1)

2)

1)

2)

1)

2)

3)

4)

§ 164
Reditel $koly
a) rozhoduje ve vSech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb, pokud zakon nestanovi
jinak,

b) odpovida za to, Ze skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu se Skolskym zdkonem a Skolskymi
vzdélavacimi programy
c) odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb,
d) vytvari podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima naslednd opatieni,
e) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikll a pro praci skolské rady
f)  zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 skolského zakona byly véas informovany o prabéhu a vysledcich vzdélavani
Zaka
g) zajistuje spolupraci pfi uskutecriovani programa zjistovani vysledkd vzdélavani vyhlasenych ministerstvem,
h) odpovida za zajisténi dohledu nad nezletilymi Zaky ve Skole a Skolském zafizeni.
Reditel 8koly zfizuje pedagogickou radu jako svilj poradni orgén, projednava s nim viechny zisadni pedagogické
dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. P¥i svém rozhodovani feditel skoly k ndzordim pedagogické rady
prihlédne. Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici skoly.

§ 165

Reditel koly, kterou zfizuje kraj, déle:
a) stanovuje organizaci a podminky provozu skoly a skolského zafizeni,
b) odpovida za poufZiti financnich prostredkd statniho rozpoctu pridélenych podle § 160 az § 163 v souladu s Gcelem, na
ktery byly pridéleny,
Reditel $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pripadech:
a) zamitnuti Zadosti o povoleniindividualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti Zadosti o prerazeni zaka do
vyssiho rocniku podle § 17 odst. 3, Skolského zdkona
b) pfrijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nasleduijicich,
c) zamitnuti Zadosti o prestup, zménu oboru vzdélani, preruseni vzdélavani a opakovani ro¢niku podle § 66,
d) podminéné vylouceni a vylouceni Zaka ze Skoly podle § 31 odst. 2 a 4,
e) zamitnuti Zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70.

§ 166

Reditel $kolské pravnické osoby, Feditel prispévkové organizace nebo vedouci organizaéni slozky statu nebo jeji souéasti
je reditelem vsech skol a Skolskych zafizeni, jejichz ¢innost dana pravnicka osoba nebo organizacni slozka statu nebo jeji
soucast vykonava. Reditelem $kolské pravnické osoby, Feditelem ptispévkové organizace nebo vedoucim organizaéni
slozky statu nebo jeji soucasti mlze byt jmenovan pouze ten, kdo spliiuje predpoklady pro vykon cinnosti feditele skoly
nebo Skolského zafizeni stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

Reditele 3kolské pravnické osoby zfizované ministerstvem, krajem, obci nebo svazkem obci, Feditele pFispévkové
organizace nebo vedouciho organizacni slozky statu nebo jeji soucdsti jmenuje na vedouci pracovni misto zfizovatel na
zakladé jim vyhlaseného konkurzniho fizeni.

V obdobi od zacatku Sestého mésice do konce ¢tvrtého mésice pred uplynutim obdobi 6 let vykonu prdce na pracovnim
misté Feditele skoly nebo skolského zatizeni uvedeného v odstavci 2 (déle jen ,Sestileté obdobi“) miZe zfizovatel vyhlasit
na toto pracovni misto konkurs; v takovém pripadé odvola reditele k poslednimu dni Sestiletého obdobi. Zfizovatel vyhlasi
konkurs a odvola Feditele vidy, obdrzi — li pfed zacatkem lhGty pro vyhlaseni konkursu navrh na jeho vyhlageni od Ceské
skolni inspekce nebo skolské rady. Jestlize zfizovatel nevyhldsi konkurs a neodvola feditele podle véty prvni nebo druhé,
pocind dnem nasledujicim po konci Sestiletého obdobi bézet dalsi Sestileté obdobi.

Reditele $kolské pravnické osoby zfizované ministerstvem, krajem, obci nebo svazkem obci, Feditele prispévkové
organizace nebo vedouciho organizacni slozky statu nebo jeji soucasti zfizovatel odvolad z vedouciho pracovniho mista
v pfipadé:
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5)

6)

a) pozbyti nékterého z predpokladi pro vykon ¢innosti feditele Skoly nebo Skolského zafizeni stanovenych zvlastnim
pravnim predpisem,

b) nesplnéni podminky zahajeni a Uspésného ukonceni studia k ziskani odborné kvalifikace podle zvlastniho
predpisu,

c) nesplnéni podminky ziskani znalosti z oblasti fizeni Skolstvi studiem pro reditele Skoly a Skolskych zafizeni podle
zvlastniho prdvniho predpisu, nebo

d) organizaénich zmén, jejichZ disledkem je zanik vedouciho pracovniho mista reditele.

Reditele 3kolské pravnické osoby zfizované ministerstvem, krajem, obci nebo svazkem obci, Feditele pFispévkové
organizace a vedouciho organizacni slozky statu nebo jeji soucasti mize zfizovatel odvolat z vedouciho pracovniho mista
z dlvodui:

a) zavainého poruseni nebo neplnéni pravnich povinnosti vyplyvajicich z jeho cinnosti, Ukolll a pravomoci na
vedoucim pracovnim misté feditele, které bylo zjisténo zejména inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce nebo
zfizovatelem,

b) navrhu Ceské $kolni inspekce podle § 174 odst. 13.

Ministerstvo stanovi provadécim pravnim piredpisem nalezitosti vyhlaseni konkursniho tizeni, slozeni konkursnich komisi
pro posuzovani uchazecd o jmenovani na vedouci pracovni mista uvedena v odstavci 2 a pravidla pro sestavovani, ¢innost
a rozhodovani téchto konkursnich komisi.

2. Piehled nejdulezitéjsich predpisu, kterymi se feditel Skoly p¥i vykonu své
pasobnosti Fidi

3.

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném

vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisl
Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpis

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisl

Vyhlédska €. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofti, ve znéni pozdéjsich predpis

Vyhlaska €. 15/2005 Sb., kterou se stanovi néleZitosti dlouhodobych zaméra, vyroénich zprav a vlastniho hodnoceni
Skoly, ve znéni pozdéjsich predpisl

Vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Grazl déti, Zakd a studentd, ve znéni pozdéjsich predpisl

Vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a skolskych

poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpisl

Vyhléaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zak( nadanych, ve znéni pozdéjsich
predpist

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sh., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisd, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢. 108/2005 Sh., o skolskych vychovnych a ubytovacich zatizenich a Skolskych Gcéelovych zafizenich, ve znéni
pozdéjsich predpist

Vyhlédska €. 3/2015 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani, ve znéni pozdéjsich predpisl

Vyhlaska ¢. 353/2016 Sb., o pfijimacim fizeni ke stfednimu vzdélavani

Vyhlaska ¢. 177/2009 Sb., o blizSich podminkach ukoncovani vzdélavéni ve stfednich skolach maturitni zkouskou

Udaje o moznostech odvolani proti rozhodnuti feditele $koly

Odvolani se podava ke krajskému Uradu prostfednictvim feditele Skoly. Odvolani je pfipustné v téchto pfipadech:

Rozhodnuti: Lhata pro podani odvolani:
o neprijeti ke studiu 3 pracovni dny
autoremedura — pfijimaci fizeni 15 dnl

o preruseni studia 15 dnl

o podminéném vylouceni a vyloucéeni 15 dnd

0 Zadosti Zaka ke zméné oboru vzdélani 15 dnli

o opakovani ro¢niku 15 dnd

o odmitnuti Zadosti o informaci 15 dnli

4. Pracovnici urceni k podavani informaci

Asistentka reditele skoly.
telefon: 222 355 550, e-mail: podatelna@trebesin.cz
Stiznosti, ozndmeni a podnéty pfijima asistentka feditele Skoly, vyfizuje feditel Skoly.
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5. Postup pfi vyFizovani stiznosti, petic, oznameni a podnétu

Tento postup je uréen zakonem ¢. 500/2004 Sh. a zdkonem €. 85/1990 Sh. v platném znéni.

StiZznosti se pfijimaji kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dobé. Stiznosti, které neni nutno prosetfovat na misté nebo na
podkladé vyjadreni, poptipadé spisového materialu jiné organizace, budou vyfizeny do 10 dnll ode dne, kdy byly doruceny.
Stiznosti, které nemohou byt vyfizeny do 10 dnd, budou vyfizeny do 30 dnd od jejich doruceni. Tuto lhdtu je moZno prekrocit
jen ve vyjimecénych pripadech; o dlivodech prekroceni Ihlity bude stéZovatel uvédomen.

Stiznost se povazuje za vytizenou, jakmile po jejim prosetfeni byla u¢inéna opatfeni potfebnd k odstranéni zjiSténych zavad
a stéZovatel o tom byl vyrozumén.

7 rd

6. Postup pfi vyfizovani Zzadosti o informace

Tento postup je uréen zakonem 106/1999 Sb. v platném znéni.

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim telekomunikaéniho zafizeni. Pisemnd
zadost je podana dnem, kdy ji obdrzela Skola. Z podani musi byt zfejmé, kdo jej Cini. U poddani prostfednictvim
telekomunikacéniho zatizeni musi byt uvedena rovnéz prislusna identifikace zadatele (napftiklad elektronicka adresa).

Skola poskytne pozadovanou informaci do 15 dnii od pfijeti podani, ze zdvaznych diivodd je mozno tuto Ihiitu prodlouZit o 10
dni.

Skola neposkytuje informace, které jsou oznaceny jako utajované skuteénosti, které vypovidaji o osobnosti a soukromi fyzické
osoby, informace oznacené za obchodni tajemstvi a informace, které se vztahuji vyhradné k vnitfnim pokynim a persondlnim
predpisim. V pfipadé Zadosti o takové informace bude Zadateli vydano rozhodnuti o nevyhovéni Zadosti. Proti takovému
rozhodnuti Ize podat odvolani (viz ¢l. 3.).

Podminkou vydani informace je zaplaceni uhrady za jeji poskytnuti (§ 17 odst. 3 zakona ¢. 106/1999 Sb.).

7. Sazebnik uhrad nakladl vynaloZzenych v souvislosti s poskytovanim informaci
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Za kazdou pul hodinu vykonu, tj. jednani, vyhledavani informace, zpracovani,

e N 100,- K¢
kopirovani v rozmnozovné
Za pofizeni:
Jedné strany kopie/tisk A4 — ¢ernobila/barevna 3,- KE/10,- K¢
Oboustranné kopie/tisk A4 — ¢ernobila/barevna 5,- KE/20,- K¢
Za pofizeni:
Jedné strany kopie/tisk A3 — ¢ernobila/barevna 6,- K&/20,- K¢
Oboustranné kopie/tisk A3 — ¢ernobild/barevna 8,- K&/30,- K¢
Kopirovani na magnetické nosice CD/DVD 50,- K¢/ks
Dalsi vécné ndklady Dle formy poskytované informace
Néklady na postovni sluzby dle ceniku Ceské posty

Pokud je pozadovana informace obsaZzena v publikaci nebo tiskoviné vydavané skolou, predskolnim nebo Skolskym zatizenim,
hradi se naklady ve vysi ceny pfislusného vytisku.

Nepresahne-li ¢astka za poskytnuti informaci 50,- K¢, budou poskytnuty zdarma.

Vypracoval: Mgr. Lubos Bauer
Platnost: 01.09.2021
Datum: 30.07.2021

(vlastnorucni podpis)
Mgr. Lubos Bauer
reditel Skoly
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